แนวปฏิบัติการส่งผลงานที่เกิดจากการปฏิบัติหน้าที่(ด้านที่3)
 เพื่อให้มีหรือเลื่อนเป็นวิทยฐานะชำนาญการพิเศษ
------------------------------------------
1.  มีหนังสือนำส่งจากโรงเรียน ถึง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาในการส่งผลงานฯ
     โดยมีรายละเอียดที่ต้องปรากฏในหนังสือนำส่งดังนี้


-  ชื่อผู้ส่งผลงานฯ


-  กลุ่มสาระการเรียนรู้/วิชา/สาขา ที่ส่ง
         

* หากมีผู้ส่งหลายรายในหนังสือฉบับเดียวกัน ให้ทำเป็นเอกสารแนบหนังสือนำส่ง*

2.  ส่งผลงานฯให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ภายในระยะเวลาที่ ก.ค.ศ.กำหนด 
เกินกำหนด สพท.ไม่รับ ถือว่าไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์   
     
ก.ค.ศ.กำหนดให้ส่งภายในรอบปีที่ยื่นคำขอ(วฐ.1)    ดังนี้

ยื่นคำขอ   ระหว่าง 1 -30  เมษายน 2551  ส่งผลงานวันสุดท้าย  31  มีนาคม 2552   

ยื่นคำขอ   ระหว่าง 15 ตุลาคม - 15 พฤศจิกายน 2551  ส่งผลงานวันสุดท้าย 30  กันยายน 2552  

*  สำหรับผู้ที่จะเกษียณอายุราชการ จะต้องส่งผลงานก่อนเกษียณอายุราชการอย่างน้อย 6เดือน 
3.  ส่งผลงานให้ สพท.ในวันและเวลาราชการเท่านั้น 


เนื่องจากการลงทะเบียนรับ – ส่ง หนังสือฯ  ของ สพท. ใช้ระบบ E-filing ทำให้วันและ
     เวลาของการรับ-ส่งหนังสือนั้น  จะเป็นระบบโดยอัตโนมัติ  
สพท. จะยึดถือวันที่รับผลงาน  ตามวันที่ปรากฏการรับลงทะเบียนของ สพท.
     (ในหนังสือนำส่งของโรงเรียน) เท่านั้น
4.  ส่งผลงานฯ ให้ สพท.แล้ว ขอนำกลับไปแก้ไขไม่ได้
            ก.ค.ศ. กำหนดหลักเกณฑ์ไว้ว่า เมื่อส่งผลงานฯให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแล้ว ไม่สามารถแก้ไขผลงานได้  และสพท.นครปฐม เขต 2 ไม่อนุญาตให้ผู้ที่ส่งผลงานแล้วขอนำกลับไปแก้ไข
5.  ต้องบันทึกการส่งผลงานลงในแฟ้มการส่งผลงาน กับเจ้าหน้าที่ สพท.ที่รับผลงาน ทุกครั้ง  
6.  หลักฐาน/เอกสาร ที่จะต้องให้ผู้บังคับบัญชาตรวจสอบ/รับรอง

-  ต้องให้ผู้บังคับบัญชาตรวจสอบ/รับรอง ให้ครบถ้วน

-  ต้องเป็นการรับรองด้วยลายมือชื่อจริง(ไม่ควรสำเนา)
การส่งผลงาน ให้ สพท.นครปฐม เขต 2 จะต้องดำเนินการดังนี้
1.    ผลงานที่ส่ง(สำหรับวิทยฐานะชำนาญการพิเศษ)  ให้ผู้ขอฯ จัดทำผลงาน 4 ชุด  
ส่งให้ สพท.จำนวน 3  ชุด  อีก 1 ชุด ให้เก็บไว้ที่โรงเรียน(เป็นชุดสำรองของสพท.) 
หาก สพท.ขอใช้ชุดสำรองดังกล่าว ผู้ขอฯ ต้องพร้อมที่จะนำส่งให้ สพท.ทันที
2.    ผลงานที่เกิดจากการปฏิบัติหน้าที่ (ผลงานด้านที่ 3) ประกอบด้วยผลงาน 2 ส่วน
ส่วนที่ 1  รายงานผลการปฏิบัติงาน
ส่วนที่ 2  ผลงานทางวิชาการ และเอกสารประกอบอื่นๆ (ถ้ามี)
3.   ต้องจัดทำ กล่อง/ซอง/หีบห่อ ของผลงานให้เรียบร้อยและครบถ้วน โดยแยกออกเป็นชุด 

       ผลงานแต่ละ 1 ชุด  ให้มีเอกสารที่เกี่ยวข้องดังนี้
1.  รายงานผลการปฏิบัติงาน
2.   ผลงานทางวิชาการ และเอกสารประกอบอื่นๆ (ถ้ามี)


3.  แบบสรุปผลการประเมินฯ

จำนวน 1  ชุด



-  ครู    



ใช้แบบ  วฐ.6/1



-  รองผอ.และผอ.โรงเรียนฯ
ใช้แบบ  วฐ.6/2


 
-  รองผอ.สพท.

ใช้แบบ  วฐ.6/3



-  ศึกษานิเทศก์


ใช้แบบ  วฐ.6/4


*  แบบสรุปผลประเมินอยู่ใน http://www.npt2.obec.go.th/  “ให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะ”
4.  หน้ากล่อง หรือบนกล่อง หรือข้างกล่อง ของผลงาน จะต้องมีรายละเอียดของเจ้าของผลงาน 
      ปะหรือติดไว้ ดังนี้



1.  กลุ่มสาระการเรียนรู้/สาขา/วิชา………………………………

2.  ชื่อ – ชื่อสกุล …………………………………………………

3.  ตำแหน่ง ……………………………………………………..

4.  โรงเรียน …………………………………………………….

5.  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษานครปฐม เขต 2
6.  ขอเลื่อนเป็นวิทยฐานะครูชำนาญการพิเศษ หรือ ศึกษานิเทศก์ชำนาญการพิเศษ ฯลฯ
7.   เอกสารประกอบด้วย 


ตัวอย่างแบบ ใบปะ/ติด  กล่อง/ซอง/หีบห่อฯ ของผลงาน




กลุ่มสาระการเรียนรู้………………………………


ชื่อ……………………………นามสกุล............………


ตำแหน่ง ………………………


โรงเรียน ………………………………………


 	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษานครปฐม เขต 2


ขอเลื่อนเป็นวิทยฐานะครูชำนาญการพิเศษ 


...........................................


 เอกสารประกอบด้วย


1.  รายงานผลการปฏิบัติงาน			จำนวน   1  เล่ม


2.   ผลงานทางวิชาการ


      ชื่อ.......................................................		จำนวน  1  เล่ม


3.  เอกสารประกอบผลงานทางวิชาการ(ถ้ามี)


	1)   ............................................		จำนวน  1  เล่ม


	2)  ..............................................		จำนวน  1  เล่ม


	3)  ..............................................		จำนวน  1  เล่ม


	4)  ..............................................		จำนวน  1  เล่ม


	5)  ..............................................		จำนวน  1  เล่ม


	6)  ..............................................		จำนวน  1  เล่ม











